[image: image2.png]NS PAULS

eeeee




________________________________________________________________________________________

Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec

[image: image2.png]
	Etec 

	Plano de Curso  nº184  aprovado pela portaria  Cetec nº 738  de 10/09/2015

	Etec: Juscelino Kubitschek de Oliveira 

	Código: 166
	Município: Diadema

	Eixo Tecnológico: :  Informação e Comunicação

	Habilitação Profissional: TÉCNICO EM INFORMÁTICA PARA INTERNET

	Qualificação: AUXILIAR DE INFORMÁTICA PARA INTERNET

	Componente Curricular: Operações de Software e Aplicativos

	Módulo: I
	C. H. Semanal: 2,5

	Professor: RODRIGO ZANIN RAMOS

	I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação profissional, que justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse componente curricular.

	· Analisar e operar os serviços e funções dos sistemas operacionais
· Utilizar aplicativos na elaboração de documentos, planilhas e apresentações
· Atualizar informações gráficas e textuais
· Distinguir arquiteturas de sistemas operacionais.


II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas do Componente Curricular
Componente Curricular:          Operação de Software e Aplicativos                                                                                                      Módulo: I
	Nº
	Competências
	Nº
	Habilidades
	Nº
	Bases Tecnológicas

	01
02

	Analisar recursos dos editores de texto e editores de apresentação. 
2. Analisar as principais ferramentas de navegação e gerenciamento de e-mails
	1.1
1.2
2.1
2.2
	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
Selecionar e utilizar recursos de edição de texto e de apresentação disponíveis na nuvem. 
Selecionar os recursos de acordo com as necessidades do usuário. 
Identificar as principais ferramentas de navegação na Internet e gerenciamento de e-mails.
	1
02
03
04
05

	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto:
· ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes; 
· recursos de editores de texto na nuvem 
2. Recursos e ferramentas dos principais editores de apresentação:
· técnicas de produção de slides para apresentações profissionais; 
· recursos de editores de apresentação na nuvem 
Principais navegadores, suas ferramentas e particularidades: principais ferramentas de busca 
Gerenciamento de e-mails:
· configuração de envio e recebimento de e-mails, gerenciamento de diretórios, filtros, span e noções de segurança; 
· configuração dos principais clientes de e-mail
Software de apoio: MS Office e BR Office, Windows Live e Google Docs, Thunderbird, Windows Live Mail, Microsoft Outlook, Internet Explorer, Firefox e Google Chrome


III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvolvimento
Componente Curricular:Operação de Software e Aplicativos                                                                                                 Módulo: I
	Habilidade
	Bases Tecnológicas 
	Procedimentos Didáticos
	Cronograma / Dia e Mês

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Introdução a informática (hardware e software)
	21/07  a 21/07

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Introdução ao Aplicativo Word (Barra de Menu e Ferramentas)
	28/07 a 28/07

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Edição de Texto, formatação
	04/08 a 04/08

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Inserindo Imagem, clipArt, Tabela e gráficos.
	11/08 a 11/08

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Mala direta, Sumario dinâmico
	18/08 a 18/08

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Cabeçalho, rodapé e numeração de página.
	25/08 a 25/08

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Introdução ao Aplicativo Excel (Barra de menu e ferramentas)
	01/09 a 01/09

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Criação de planilha, formatação 
	15/09 a 15/09

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Criação de Planilhas ( funções soma, média, Max, Min, menor e maior)
	22/09 a 22/09

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Criação de Gráficos
	29/09 a 29/09

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Função Se
	06/10 a 06/10

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Função se composta em tabela dinâmica.
	20/10 a 20/10

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Função procv em tabela dinâmica.
	27/10 a 27/10

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes
	Função proch em tabela dinâmica.
	10/11 a 10/11

	Selecionar e utilizar os editores de texto e editores de apresentação. 
	Recursos e ferramentas dos principais editores de texto: ferramentas de formatação e adequação de texto segundo as normas vigentes; recursos de editores de texto na nuvem
	Avaliação individual.
	17/11 a 17/11

	Selecionar os recursos de acordo com as necessidades do usuário.
	Recursos e ferramentas dos principais editores de apresentação: técnicas de produção de slides para apresentações profissionais
	Introdução ao Aplicativo Power-Point (barra de menu e ferramentas)
	24/11 a 24/11

	Selecionar os recursos de acordo com as necessidades do usuário.
	Recursos e ferramentas dos principais editores de apresentação: técnicas de produção de slides para apresentações profissionais
	Criação de Slides
	01/12 a 01/12

	. Identificar as principais ferramentas de navegação na Internet e gerenciamento de e
	Recursos e ferramentas dos principais editores de apresentação: técnicas de produção de slides para apresentações profissionais
	Transição de Slides e animação 
	08/12 a 08/12

	. Identificar as principais ferramentas de navegação na Internet e gerenciamento de e
	Recursos e ferramentas dos principais editores de apresentação: técnicas de produção de slides para apresentações profissionais
	Recuperação
	15/12 a 15/12


   IV - Plano de Avaliação de Competências

	Competência
	Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliação1
	Critérios de Desempenho
	Evidências de Desempenho

	Analisar recursos dos editores de texto e editores de apresentação. 
Analisar as principais ferramentas de navegação e gerenciamento de e-mails.
	Textos para analisar.
Pesquisa extra-sala.
Estudo de Caso.
Dinâmicas de Grupo e estudo de caso
Analisar textos e responder a questionário
	Através do discernimento apresentado pelo aluno no decorrer da aula. 
Através da apresentação, organização, conteúdo criatividade e pontualidade.
Através da realização do mesmo em sala de aula.
Através do comportamento e habilidades apresentados  em sala de aula.
Através do discernimento a análise pontualidade na entrega.
	O aluno é capaz de identificar os meios e sistemas de transmissão de dados
O aluno é capaz de visualizar e identificar as estruturas de redes.
O aluno é capaz de visualizar, identificar e utilizar os padrões de comunicação de dados e a sua implicação no ambiente de redes.
O aluno é capaz de identificar e utilizar  as funções dos servidores de redes
O aluno é capaz de identificar e avaliar os S.O´s de redes e aplicativos.


V – Plano de atividades docentes*
	Atividades Previstas
	Projetos e Ações voltados à redução da Evasão Escolar
	Atendimento a alunos por meio de ações e/ou projetos voltados à superação de defasagens de aprendizado ou em processo de Progressão Parcial
	Preparo e correção de avaliações
	Preparo de material didático
	Participação em reuniões com Coordenador de Curso e/ou previstas em Calendário Escolar

	
	
	
	
	
	

	Julho
	 
	 Levantamento das lacunas de aprendizagem.
	 
	Preparo de atividades para inicio das aulas
	 Planejamento de área 
 reunião pedagógica

	Agosto
	 


	 Organização de recuperação contínua dessas lacunas.
	 Organização  de atividades desenvolvidas  nas aulas
	
	 Reunião de discentes 

	Setembro
	             


	
	
	Elaboração de atividades de recuperação contínua
	Reunião de curso, conselho intermediário de classe.

	Outubro
	 


	
	Correção de trabalhos e avaliações trimestrais 
	
	

	Novembro
	 


	Organização de recuperação contínua dessas lacunas
	
	
	Reunião de curso

	Dezembro
	 


	
	 Correção de Projetos desenvolvidos nas aulas
	Elaboração de atividades de recuperação contínua
	Reunião pedagógica,Planejamento e Conselho de classe final


*Assinalar com X as atividades que serão desenvolvidas no mês.

	VI– Material de Apoio Didático para Aluno (inclusive bibliografia)

	· Aula expositiva dialogada;
· Apresentação de slides com a evolução tecnológica 
· Aulas práticas em laboratório de informática e teóricas embasadas nas apostilas referenciadas.
· Trabalho em equipe, resolvendo exercícios práticos e resoluções de problemas;
· Computador, Data Show, Quadro Branco


	VII – Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

	A proposta é trabalhar em conjuntos com outros componentes para ajudar na melhoria do ambiente escolar e da comunidade.
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Projeto tem como objetivo fomentar, contribuindo assim com os demais componentes como PTCC, DTCC entres outras.



	VIII – Estratégias de Recuperação Contínua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

	Através da avaliação contínua, disponibilizando uma atenção individual sempre que necessário, sendo evidenciada através de uma avaliação e atividade.



	IX – Identificação:
Nome do professor: Rodrigo Zanin Ramos
Assinatura:                                                                                        Data:28/07/2017


	X – Parecer do Coordenador de Curso:

O plano de trabalho docente está de acordo com o Plano de Curso, em especial ao que está definido para este componente curricular, atendendo assim aos parâmetros estabelecidos pelo CETEC

Nome do coordenador (a): Gislande de Fátima dos Santos             Data: 31/07/2017
_________________________________

Data e ciência do Coordenador Pedagógico    
Assinatura:                                                                                        Data:       


Plano de Trabalho Docente – 2017
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Centro Paula Souza – CETEC - Grupo de Supervisão Educacional / Gestão Pedagógica - 2017
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