[image: 2014_papel_carta_formato_a4]
________________________________________________________________________________________________________________________________________
Administração Central
Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec


Plano de Trabalho Docente – 2017

Ensino Técnico
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	Etec Escola Técnica Estadual Juscelino Jubistcheck

	Código: 166.01
	Município: Diadema

	Eixo Tecnológico: Informação e Comunicação

	Habilitação Profissional: Técnico em Informática para Internet

	Qualificação: Qualificação profissional Técnica de Nível Médio de Auxiliar de Informática para Internet

	Componente Curricular: Linguagem, Trabalho e Tecnologia

	Módulo: 1º
	C. H. Semanal: 2,5

	Professor: Sandra Cristina Vieira de Barros

	I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação profissional, que justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse componente curricular.

	· Identificar a estrutura e funcionamento da gestão empresarial na informática.

· Atualizar informações gráficas e textuais em sistemas e aplicações.

· Solicitar consultoria técnica.
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II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas do Componente Curricular
Componente Curricular:   Linguagem, Trabalho e Tecnologia                                                                                                Módulo: I
	
Nº
	
Competências
	
Nº
	
Habilidades
	
Nº
	
Bases Tecnológicas

	1






2




3




4



5


	Analisar textos técnicos, administrativos e comerciais da área de Informática para Internet por meio de indicadores linguísticos e de indicadores extralinguísticos.

Desenvolver textos técnicos, comerciais e administrativos aplicados à área de Informática para Internet, de acordo com normas e convenções específicas.

Pesquisar e analisar informações da área de Informática para Internet, em diversas fontes, convencionais e eletrônicas.

Interpretar a terminologia técnico-científica da área profissional.

Comunicar-se, oralmente e por escrito, utilizando a terminologia técnico-científica da profissão.

	1











2.1


2.2


2.3


3.1

3.2





4.1


4.2

5.1


5.2


5.3


5.4





	Identificar indicadores linguísticos e indicadores extralinguísticos de produção de textos técnicos. 
1.2 Aplicar procedimentos de leitura instrumental (identificação do gênero textual, do público-alvo, do tema, das palavras-chave, dos elementos coesivos, dos termos técnicos e científicos, da ideia central e dos principais argumentos). 
1.3 Aplicar procedimentos de leitura especializada (aprofundamento do estudo do significado dos termos técnicos, da estrutura argumentativa, da coesão e da coerência, da confiabilidade das fontes). 

Utilizar instrumentos da leitura e da redação técnica e comercial direcionadas à área de atuação. 
2.2 Identificar e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico-administrativos relacionados à área de Informática para Internet. 
2.3 Aplicar modelos de correspondência comercial aplicados à área de atuação. 

3.1 Selecionar e utilizar fontes de pesquisa convencionais e eletrônicas. 
3.2 Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática para Internet. 


Pesquisar a terminologia técnico-científica da área. 

4.2 Aplicar a terminologia técnico-científica da área. 

5.1 Selecionar termos técnicos e palavras da língua comum, adequados a cada contexto. 

5.2 Identificar o significado de termos técnico-científicos extraídos de texto, artigos, manuais e outros gêneros relativos à área profissional. 
5.3 Redigir textos pertinentes ao contexto profissional, utilizando a termologia técnico-científica da área de estudo. 
5.4 Preparar apresentações orais pertinentes ao contexto da profissão, utilizando a termologia técnico-científica 
	
	1. Estudos de textos técnicos/comerciais aplicados à área de Informática para Internet, a partir do estudo de: 
· Indicadores linguísticos: 
·  vocabulário; 
·  morfologia; 
·  sintaxe; 
·  semântica; 
·  grafia; 
·  pontuação; 
acentuação, entre outros. 
 Indicadores extralinguísticos: 
efeito de sentido e contextos socioculturais; 
modelos pré-estabelecidos de produção de texto; 
contexto profissional de produção de textos (autoria, condições de produção, veículo de divulgação, objetivos do texto, público-alvo). 
2. Conceitos de coerência e de coesão aplicados à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática para Internet. 
3. Modelos de Redação Técnica e Comercial aplicados à área de Informática para Internet 
 Ofícios; 
 Memorandos; 
 Comunicados; 
 Cartas; 
 Avisos; 
 Declarações; 
 Recibos; 
 Carta-currículo; 
 Currículo; 
Relatório técnico; 
 Contrato; 
 Memorial descritivo; 
 Memorial de critérios; 
 Técnicas de redação. 

4. Parâmetros de níveis de formalidade e de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação (variantes da linguagem formal e de linguagem informal) 
5. Princípios de terminologia aplicados à área de Informática para Internet 
 Glossário dos termos utilizados na área de Informática para Internet. 

6. Apresentação de trabalhos técnico-científicos 
 Orientações e normas linguísticas para a elaboração do trabalho técnico-científico (estrutura de trabalho monográfico, resenha, artigo, elaboração de referências bibliográficas). 
7. Apresentação oral 
 Planejamento da apresentação; 
 Produção da apresentação audiovisual; 
 Execução da apresentação. 
8. Técnicas de leitura instrumental 
 Identificação do gênero textual; 
 Identificação do público-alvo; 
 Identificação do tema; 
 Identificação das palavras-chave do texto; 
 Identificação dos termos técnicos e científicos; 
 Identificação dos elementos coesivos do texto; 
 Identificação da ideia central do texto; 
 Identificação dos principais argumentos e sua estrutura. 

9. Técnicas de leitura especializada 
 Estudo dos significados dos termos técnicos; 
 Identificação e análise da estrutura argumentativa; 
 Estudo do significado geral do texto (coerência) a partir dos elementos coesivos e de argumentação; 
 Estudo da confiabilidade das fontes. 










III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvolvimento
Componente Curricular:     Linguagem, Trabalho e Tecnologia                                                                                  Módulo: I
	Habilidade
	Bases Tecnológicas 
	Procedimentos Didáticos
	Cronograma / Dia e Mês

	dentificar indicadores linguísticos e indicadores extralinguísticos de produção de textos técnicos. 
1.2 Aplicar procedimentos de leitura instrumental (identificação do gênero textual, do público-alvo, do tema, das palavras-chave, dos elementos coesivos, dos termos técnicos e científicos, da ideia central e dos principais argumentos). 
1.3 Aplicar procedimentos de leitura especializada (aprofundamento do estudo do significado dos termos técnicos, da estrutura argumentativa, da coesão e da coerência, da confiabilidade das fontes). 
	1. Estudos de textos técnicos/comerciais aplicados à área de Informática para Internet, a partir do estudo de: 
· Indicadores linguísticos: 
·  vocabulário; 
·  morfologia; 
·  sintaxe; 
·  semântica; 
·  grafia; 
·  pontuação; 
acentuação, entre outros. 
 Indicadores extralinguísticos: 
efeito de sentido e contextos socioculturais; 
modelos pré-estabelecidos de produção de texto; 
contexto profissional de produção de textos (autoria, condições de produção, veículo de divulgação, objetivos do texto, público-alvo). 
2. Conceitos de coerência e de coesão aplicados à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática para Internet. 
3. Modelos de Redação Técnica e Comercial aplicados à área de Informática para Internet 
 Ofícios; 
 Memorandos; 
 Comunicados; 
 Cartas; 
 Avisos; 
 Declarações; 
 Recibos; 
 Carta-currículo; 
 Currículo; 
Relatório técnico; 
 Contrato; 
 Memorial descritivo; 
 Memorial de critérios; 
 Técnicas de redação. 


	Por meio de aulas expositivas e exercícios de fixação, será feita a revisão sobre Pronomes, quando serão aplicados como elementos de Coesão.
	26/07
02/08
09/08


	Utilizar instrumentos da leitura e da redação técnica e comercial direcionadas à área de atuação. 
2.2 Identificar e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico-administrativos relacionados à área de Informática para Internet. 
2.3 Aplicar modelos de correspondência comercial aplicados à área de atuação. 
	Parâmetros de níveis de formalidade e de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação (variantes da linguagem formal e de linguagem informal) 
5. Princípios de terminologia aplicados à área de Informática para Internet 
 Glossário dos termos utilizados na área de Informática para Internet. 

	Serão feitas aulas expositivas para orientação de como podemos utilizar esses recursos no texto e atividades de fixação do conteúdo, assim como análise de textos técnicos ou não para observação de como os recursos coesivos foram aplicados.
	16/08
23/08
30/08
06/09

	3.1 Selecionar e utilizar fontes de pesquisa convencionais e eletrônicas. 
3.2 Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática para Internet. 
	 
6. Apresentação de trabalhos técnico-científicos 
 Orientações e normas linguísticas para a elaboração do trabalho técnico-científico (estrutura de trabalho monográfico, resenha, artigo, elaboração de referências bibliográficas). 
7. Apresentação oral 
 Planejamento da apresentação; 
 Produção da apresentação audiovisual; 
 Execução da apresentação. 

	Serão feitas aulas expositivas para explicação do conteúdo, com exercícios de fixação por meio de análise de textos técnicos ou não e criação de situações de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação.
	13/09
20/09
27/09
04/10


	4.1 Pesquisar a terminologia técnico-científica da área.
4.2 Aplicar a terminologia técnico-científica da área.
5.1 Selecionar termos técnicos e palavras da língua comum, adequados a cada contexto. 
5.2 Identificar o significado de termos técnico-científicos extraídos de texto, artigos, manuais e outros gêneros relativos à área profissional
	8. Técnicas de leitura instrumental 
 Identificação do gênero textual; 
 Identificação do público-alvo; 
 Identificação do tema; 
 Identificação das palavras-chave do texto; 
 Identificação dos termos técnicos e científicos; 
 Identificação dos elementos coesivos do texto; 
 Identificação da ideia central do texto; 
 Identificação dos principais argumentos e sua estrutura. 



	Serão feitas aulas expositivas para orientação de como e quando se deve utilizar os sinais de pontuação, assim como, aplicação de exercícios de fixação do conteúdo e análise de textos e seus sentidos atribuídos por meio da pontuação.
	11/10
18/10
25/10
01/11
08/11


	5.3 Redigir textos pertinentes ao contexto profissional, utilizando a termologia técnico-científica da área de estudo. 
5.4 Preparar apresentações orais pertinentes ao contexto da profissão, utilizando a termologia técnico-científica 
	

9. Técnicas de leitura especializada 
 Estudo dos significados dos termos técnicos; 
 Identificação e análise da estrutura argumentativa; 
 Estudo do significado geral do texto (coerência) a partir dos elementos coesivos e de argumentação; 
 Estudo da confiabilidade das fontes. 

	Serão apresentados seminários em grupos, dos quais os alunos terão que explicar as Bases Tecnológicas em questão, para que posteriormente sejam aplicados os exercícios propostos.
	22/11
29/11
06/12
13/12









IV - Plano de Avaliação de Competências
	Competência
	Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliação[footnoteRef:1]1 [1: ] 

	Critérios de Desempenho
	Evidências de Desempenho

	1- Analisar textos técnicos comerciais de área de Informática para Internet, por meio de indicadores linguísticos e de indicadores extralinguísticos;

2- Desenvolver textos técnicos aplicados à área de Informática para Internet de acordo com normas e convenções especificas.

3- Pesquisar e analisar informações da área de Informática para Internet em diversas fontes convencionais e eletrônicas.

4- Definir procedimentos linguísticos que levem à qualidade nas atividades relacionadas ao público consumidor.
	Prova dissertativa, análise de textos, trabalho de pesquisa e seminário.

Elaboração de Textos

Atividades diárias e contínuas, como: exercícios desenvolvidos em sala e casa.
	
- Clareza das ideias;
- Argumentação consistente;
- Atendimento às regras gramaticais;
- Relacionamento de conceitos;
- Objetividade.
-Aplicação correta dos recursos linguísticos;

	
Ao executar a prova escrita será avaliado se o aluno conseguiu resolver todos os exercícios propostos desenvolvendo-os de acordo com o que foi solicitado no enunciado com o mínimo de auxílio do professor. Para a análise será observado interpretação e escrita clara, objetiva relacionando os conceitos e a utilização de argumentos consistentes.


Será avaliado se o aluno conseguiu se adequar a proposta solicitada e dentro dela empregou, com sucesso, todos os conteúdos trabalhados em aula.








V – Plano de atividades docentes*
	Atividades Previstas
	Projetos e Ações voltados à redução da Evasão Escolar
	Atendimento a alunos por meio de ações e/ou projetos voltados à superação de defasagens de aprendizado ou em processo de Progressão Parcial
	Preparo e correção de avaliações
	Preparo de material didático
	Participação em reuniões com Coordenador de Curso e/ou previstas em Calendário Escolar

	Julho
	Detectado o excesso de falta do aluno, isso será informado à coordenação que tomará as providências cabíveis.
	O aluno com déficit de aprendizagem terá o conteúdo retomado, em momento propício, para que consiga realizar uma atividade de recuperação, além das várias atividades contínuas aplicadas durante o semestre.
	As atividades são preparadas de acordo com o conteúdo estudado, atendendo objetivos diferentes. As correções variam de acordo com o tipo de instrumento proposto, podendo ser individual pelo professor, coletivo  ou em grupos feita pelos alunos com orientação do professor.
	
	Reunião Pedagógica
Planejamento

	Agosto
	
Detectado o excesso de falta do aluno, isso será informado para a coordenação que tomará as providências cabíveis.

	Recuperação continua/reforço de aprendizagem
	
	
	

	Setembro
	
Detectado o excesso de falta do aluno, isso será informado para a coordenação que tomará as providências cabíveis

	
	Desenvolvimento e aplicação de atividade em sala de aula
	
	Reunião de Curso
Conselho de casse

	
	
	
	
	
	

	Outubro
	


	Recuperação continua/reforço de aprendizagem
	
	
	

	Novembro
	


	Recuperação continua/reforço de aprendizagem
	Desenvolvimento e aplicação de atividade em sala de aula
	
	Reunião de curso

	Dezembro
	
	
	Desenvolvimento e aplicação de atividade em sala de aula
	
	Conselho de Classe
Reunião Pedagógica
Planejamento
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	VI – Material de Apoio Didático para Aluno (inclusive bibliografia)

	· Correspondência: Técnicas de comunicação criativa –MEDEIROS João Bosco- Atlas -2008

· Nicola de, José. Gramática: palavra, frase, texto.ed.São Paulo: Scipione.2009.p.502 e 503.
· Viana,Antonio Carlos; Valença,Ana; Cardoso,Denise Porto; Machado,Sônia Maria. Roteiro de Redação – Lendo e argumentando.ed. São Paulo: Scipione.2006.
· Apostila do sistema de ensino Positivo
· Apostila do Centro Paula Souza




	VII – Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

	Projeto para todas as disciplinas: O despertar para qualidade. Objetivo: Evitar a evasão e melhorar as aulas com a finalidade de aumentar o comprometimento dos alunos. Para isso, é necessário, elaborar aulas mais dinâmicas. Trabalho realizado por meio de diálogos, atividades em duplas e em grupos.




	VIII – Estratégias de Recuperação Contínua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

	Recuperação contínua, através de exercícios, provas, revisões de conteúdo teórico e ou prático, nos casos dos alunos que apresentarem alguma defasagem na base proposta.


	IX – Identificação:
Nome do professor: Sandra Cristina Vieira de Barros

Assinatura:                                                                                        Data: 31/0/7/2017



	X – Parecer do Coordenador de Curso:
O plano de trabalho docente está de acordo com o Plano de Curso, em especial ao que está definido para este componente curricular, atendendo assim aos parâmetros estabelecidos pelo CETEC.    
Nome do Coordenador: Gislande de Fátima dos Santos

Assinatura:                                                                                        Data:   31/07/2017


____________________________________
Data e ciência do Coordenador Pedagógico    









	XI– Replanejamento
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