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	Habilitação Profissional: Técnica de Nível Médio de Técnico em Administração

	Qualificação: Técnica de Nível Médio de Técnico em Administração

	Componente Curricular:Desenvolvimento do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) de Administração

	Módulo:III
	C. H. Semanal:2,5

	Professor: Cleiton de Andrade Silva e Leonardo Fabris Lugoboni



	I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação profissional, que justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse componente curricular.

	ATRIBUIÇÕES/ RESPONSABILIDADES
Articular o conhecimento científico e tecnológico numa perspectiva interdisciplinar. 
Identificar as diversas ferramentas e conceitos de pesquisa acadêmica.
Identificar características e metodologias das pesquisas acadêmicas.
ÁREA DE ATIVIDADES
Demonstrar capacidade de síntese. 
Demonstrar capacidade de negociação. 
Demonstrar raciocínio lógico. 
Demonstrar visão crítica. 
Demonstrar capacidade de análise. 
Demonstrar raciocínio abstrato. 
Trabalhar em equipe. 
Demonstrar espírito empreendedor
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II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas do Componente Curricular

Componente Curricular: Desenvolvimento do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) de Administração                                                             Módulo: III


	
Nº
	
Competências
	
Nº
	
Habilidades
	
Nº
	
Bases Tecnológicas

	1







2





3




	Planejar as fases de execução de pro-
jetos com base na natureza e na com-
plexidade das atividades. 




Avaliar as fontes de recursos necessários para o desenvolvimento de projetos. 




Avaliar a execução e os resultados obtidos de forma quantitativa e qualitativa. 


	
	1.1 Consultar diversas fontes de pesquisa: catálogos, manuais de fabricantes, glossários técnicos, entre outros. 
1.2 Comunicar ideias de forma clara e objetiva por meio de textos escritos e de explanações orais. 

2.1 Definir recursos necessários e plano de produção. 
2.2 Classificar os recursos necessários para o desenvolvimento do projeto. 
2.3 Utilizar de modo racional os recursos destinados ao projeto. 

3.1 Verificar e acompanhar o desenvolvimento do cronograma físico-financeiro. 
3.2 Redigir relatórios sobre o desenvolvimento do projeto. 
3.3 Construir gráficos, planilhas, cronogramas e fluxogramas. 
3.4. Organizar as informações, os textos e os dados, conforme formatação definida. 
	
	1. Referencial teórico da pesquisa 
·  Pesquisa e compilação de dados; 
·  Produções científicas, entre outros. 

2. Construção de conceitos relativos ao tema do trabalho e definições técnicas 
·  Definições dos termos técnicos e científicos (enunciados explicativos dos conceitos); 
·  Terminologia (conjuntos de termos técnicos e científicos próprios da área técnica); 
·  Simbologia, entre outros. 

3. Escolha dos procedimentos metodológicos 
·  Cronograma de atividades; 
·  Fluxograma do processo. 

4. Dimensionamento dos recursos necessários para execução do trabalho 
5. Identificação das fontes de recursos.

6. Organização dos dados de pesquisa 
·  Seleção; 
·  Codificação; 
·  Tabulação. 

7. Análise dos dados 
·  Interpretação; 
·  Explicação; 
·  Especificação. 
· 
8. Técnicas para elaboração de relatórios, gráficos, histogramas.

9. Sistemas de gerenciamento de projeto 

10. Formatação de trabalhos acadêmicos 

















III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular: Desenvolvimento do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) de AdministraçãoMódulo: III
	Habilidade
	Bases Tecnológicas 
	Procedimentos Didáticos
	Cronograma / Dia e Mês

	1.1 Consultar diversas fontes de pesquisa: catálogos, manuais de fabricantes, glossários técnicos, entre outros. 

	 1. Referencial teórico da pesquisa 
·  Pesquisa e compilação de dados; 
·  Produções científicas, entre outros. 

· 
	Aula dialogada sobre boas fontes de pesquisa
	
06/02 a 24/02

	1.2 Comunicar ideias de forma clara e objetiva por meio de textos escritos e de explanações orais. 

	2. Construção de conceitos relativos ao tema do trabalho e definições técnicas 
·  Definições dos termos técnicos e científicos (enunciados explicativos dos conceitos); 
·  Terminologia (conjuntos de termos técnicos e científicos próprios da área técnica); 
·  Simbologia, entre outros. 

	Baseado nos textos formulação de possíveis temas, e definição dos conceitos de problemas e objetivo de pesquisa
	
02/03 a 17/03



20/03 a 07/04

	2.1 Definir recursos necessários e plano de produção. 
2.2 Classificar os recursos necessários para o desenvolvimento do projeto. 
2.3 Utilizar de modo racional os recursos destinados ao projeto. 

	3. Escolha dos procedimentos metodológicos 
·  Cronograma de atividades; 
·  Fluxograma do processo. 

	Aula discutindo sobre etapas de coleta de dados sobre a teoria e definição dos tipos de pesquisas que serão abordados
	
10/04 a 28/04

	3.1 Verificar e acompanhar o desenvolvimento do cronograma físico-financeiro. 
3.2 Redigir relatórios sobre o desenvolvimento do projeto. 

	

4. Dimensionamento dos recursos necessários para execução do trabalho.
 
5. Identificação das fontes de recursos.


	Aula sobre tempo de pesquisa, custo de pesquisa e prazos para finalizar o tcc.
	03/05 a 19/05



	3.3 Construir gráficos, planilhas, cronogramas e fluxogramas. 


	
6. Organização dos dados de pesquisa 
·  Seleção; 
·  Codificação; 
·  Tabulação. 

7. Análise dos dados 
·  Interpretação; 
·  Explicação; 
·  Especificação. 
	Aula sobre citações diretas e indiretas
	
22/05 a 02/06




05/06 a 23/06

	
3.4. Organizar as informações, os textos e os dados, conforme formatação definida.
	
8. Técnicas para elaboração de relatórios, gráficos, histogramas.

9. Sistemas de gerenciamento de projeto 

10. Formatação de trabalhos acadêmicos .
	Aula sobre interpretação de dados de pesquisa
	26/06 a 05/07


























IV - Plano de Avaliação de Competências

	Competência
	Indicadores de Domínio
	Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliação[footnoteRef:2]1 [2: ] 

	Critérios de Desempenho
	Evidências de Desempenho

	1. Planejar as fases de execução de projetos com base na natureza e na complexidade das atividades. 



2. Avaliar as fontes de recursos necessários para o desenvolvimento de projetos. 


3. Avaliar a execução e os resultados obtidos de forma quantitativa e qualitativa. 



	 Conhecer o assunto e tema escolhido





Conhecer as etapas do trabalho





Identificar os recursos e tempo necessário para cada etapa.
Entregas semanais de atividades.
Volume e qualidade do trabalho.
	Arguição do aluno sobre o tema





Avaliação do “esqueleto” do trabalho





Arguição do aluno

Prazo de entrega e qualidade do trabalho entregue.

Quantidade de páginas e qualidade das citações.

	Domínio do assunto






Definição de uma boa estrutura





Domínio dos processos e recursos necessários.
Cumprimento do prazo e qualidade dos textos entregues.
Volume consistente com o tema e fonte de pesquisa acadêmica.
	Segurança e conhecimentos no momento da arguição





Complementaridade e consistência nos tópicos escolhidos




Segurança e coerência na arguição.
Não atrasar, e entregar textos consistentes.
Baixa evidencia de plágio, volume de texto consistente com o tema e fontes cientificas e confiáveis.





V –Plano de atividades docentes*

	AtividadesPrevistas
	Projetos e Ações voltados à redução da Evasão Escolar
	Atendimento a alunos por meio de ações e/ou projetos voltados à superação de defasagens de aprendizado ou em processo de Progressão Parcial
	Preparo e correção de avaliações
	Preparo de material didático
	Participação em reuniões com Coordenador de Curso e/ou previstas em Calendário Escolar

	
	
	
	
	
	

	Fevereiro
	Recepção de novos alunos
	Aulas de nivelamento
	
	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	Reunião pedagógica e de planejamento

	Março
	
	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas

	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	

	Abril
	
	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas

	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	 Reunião de curso

	Maio
	

Semana Paulo Freire
	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas

	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	 Reunião pedagógica

	Junho
	

Feira TCC e Exportação
	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas

	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	

	Julho
	


	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas

	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	 Reunião de curso, pedagógica e de planejamento



*Preencher com as atividades que serão desenvolvidas no mês.
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	VI – Material de Apoio Didático para Aluno (inclusive bibliografia)

	Revistas científicas



	VII – Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

	Preparação para feira
	
Resumo do projeto.
	 

	[image: http://www.cpscetec.com.br/hae/img/pix.gif]Os alunos vão ter  que se preparar para a apresentação de uma feira. Desde a preocupação com o roteiro, arranjo físico da feira, decoração, banners, etc. Toda atividade, será em conjunto com outras matérias do curso que ajudarão na organização da feira.

	






	VIII– Estratégias de Recuperação Contínua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

	A recuperação ocorrerá de forma contínua através de exercícios práticos ao longo do semestre, exercícios teóricos e avaliações teóricas, caso o aluno não consiga se recuperar durante o semestre será elaborado atividades na semana de recuperação final.



	IX – Identificação:
Nome do professor: Leonardo Fabris Lugoboni
Assinatura:                                                                                        Data: 06/03/2017

Nome do professor: Cleiton de Andrade Silva
Assinatura:                                                                                        Data: 06/03/2017



	X – Parecer do Coordenador de Curso:
O plano de trabalho docente está de acordo com o Plano de Curso, em especial ao que está definido para este componente curricular, atendendo assim aos parâmetros estabelecidos pelo CETEC.
Nome do coordenador(a): Cláudia Aparecida Siola Fiorotti
[bookmark: _GoBack]Assinatura:                                                                                        Data: 06/03/2017


____________________________________
Data e ciência do Coordenador Pedagógico









	XI– Replanejamento
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