PAGE  
[image: image1.png]NS PAULS

eeeee




________________________________________________________________________________________

Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec

[image: image1.png]
	Plano de Curso nº 206  aprovado pela portaria Cetec nº  733    de  10 / 09 / 2015

	Etec Juscelino Kubitschek de Oliveira 

	Código: 166
	Município: Diadema

	Eixo Tecnológico: Gestão de Negócios

	Habilitação Profissional: Técnica de Nível Médio em Técnico em Administração

	Qualificação: Técnica de Nível Médio de Assistente Administrativo


	Componente Curricular: Gestão da Produção e Materiais

	Módulo: II
	C. H. Semanal: 5,0

	Professor: Cecilia Tozzi e Evangelista Pereira Vieira


	I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação profissional, que justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse componente curricular.

	ATRIBUIÇÕES/ RESPONSABILIDADES
• Elaborar planilhas de custos de produção. 

• Analisar índices de produtividade.

• Elaborar processos de distribuição de produtos e/ou serviços, em conformidade com a

legislação vigente.

ÁREA DE ATIVIDADES
Definir leiaute do processo produtivo. 

Realizar levantamento de recursos disponíveis. 

Analisar e monitorar a capacidade e o fluxo de produção. 

Estabelecer estratégias no processo de produção. 

Identificar desvios no processo de produção. 

Planejar implantação de normas de qualidade. 

Propor melhorias no processo de produção e materiais.



II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas do Componente Curricular
Componente Curricular:   Gestão da Produção e Materiais                                                                                          Módulo: III
	Nº
	Competências
	Nº
	Habilidades
	Nº
	Bases Tecnológicas

	
	1. Planejar e monitorar a gestão de estoque de materiais. 

2. Contextualizar conceitos e estrutura da administração da produção. 

3. Interpretar fundamentos de modelos de qualidade 
	
	1.1. Aplicar os fundamentos e conceitos da administração de materiais. 

1.2. Elaborar planilhas de controle de estoque. 

1.3. Organizar atividades de previsão e fornecimento de materiais e serviços. 

1.4. Organizar ações para o monitoramento do estoque de materiais. 
2.1. Identificar a estrutura da administração da produção. 

2.2. Aplicar e utilizar os sistemas de produção.

2.3. Aplicar técnicas de análise do processo de produção. 

3. Utilizar programa de qualidade na produção.
	
	1. Evolução e conceitos na administração de materiais: 

· funções e objetivo da administração de materiais; 

· administração de compras; 
· fontes de fornecimento; 

· padrão de fornecimento conforme certificação de qualidade 

2. Gestão de estoque: 

· fundamentos básicos; 
· classificação dos estoques; 

· inventário, sistemas de controle dos materiais 

3. Conceitos e estrutura da administração da produção: 

· sistemas de produção; 

· planejamento e controle da produção; 

· análise dos processos de produção; 

· manutenção dos equipamentos: 

· preventiva e preditiva 

4. Programas de qualidade aplicados na produção: 

· seguros:  tipos, aplicabilidade e elementos básicos 




III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular:       Gestão da Produção e Materiais                                                                    Módulo: III
	Habilidade
	Bases Tecnológicas 
	Procedimentos Didáticos
	Cronograma / Dia e Mês

	1.1 Aplicar os fundamentos e conceitos da administração de materiais. 
	Evolução e conceitos na administração de materiais:
	Aulas de Nivelamento

Apresentação das bases tecnológicas e plano de Trabalho.
	06/02 a 10/02
13/02 a 17/02


	1.1. Aplicar os fundamentos e conceitos da administração de materiais. 

1.2. Elaborar planilhas de controle de estoque. 

1.3. Organizar atividades de previsão e fornecimento de materiais e serviços. 


	Evolução e conceitos na administração de materiais: 

· funções e objetivo da administração de materiais; 

· administração de compras; 
· fontes de fornecimento; 

· padrão de fornecimento conforme certificação de qualidade 
	Estudo de caso, interpretação de textos, atividade em grupo.
	20/02 a 24/03

	 1.2 Elaborar planilhas de controle de estoque. 

1.4. Organizar ações para o monitoramento do estoque de materiais. 


	. Gestão de estoque: 

· fundamentos básicos; 
· classificação dos estoques; 
	Exercícios de classificação de estoques.
	27/03 a 07/04

	1.2 Elaborar planilhas de controle de estoque. 

 
	· inventário, sistemas de controle dos materiais 
	Exercícios sobre inventário de materiais.
	10/04 a 20/04

	 2.1. Identificar a estrutura da administração da produção. 

2.2. Aplicar e utilizar os sistemas de produção.

2.3. Aplicar técnicas de análise do processo de produção.
	Conceitos e estrutura da administração da produção: 

· sistemas de produção; 

· planejamento e controle da produção; 


	Exercícios de planejamento de produção.
	24/04 a 05/05

	2.1. Identificar a estrutura da administração da produção. 

2.2. Aplicar e utilizar os sistemas de produção.
2.3. Aplicar técnicas de análise do processo de produção.
	· análise dos processos de produção
	Exercícios de Processos de Produção
	08/05 a 19/05

	3. Utilizar programa de qualidade na produção.
	· manutenção dos equipamentos: 

· preventiva e preditiva 


	Estudo de caso, atividade em grupo.
	22/05 a 02/06

	. 3. Utilizar programa de qualidade na produção.
	Programas de qualidade aplicados na produção:
	Exercícios sobre as principais ferramentas de qualidade para solução de problemas de produção.
	05/06 a 23/06

	3. Utilizar programa de qualidade na produção.
	· seguros:  tipos, aplicabilidade e elementos básicos 


	Questionário, perguntas sobre a matéria.
	26/06 a 05/07


IV - Plano de Avaliação de Competências

Componente Curricular:       Gestão da Produção e Materiais                                                                    Módulo: III
	Competência
	Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliação1
	Critérios de Desempenho
	Evidências de Desempenho

	Planejar e monitorar a gestão de estoque de materiais. 
Contextualizar conceitos e estrutura da Administração da Produção. 

Interpretar fundamentos de modelos de qualidade.
	Avaliação Escrita Individual 

Avaliação coletiva através de apresentação de trabalhos.

Estudo de Caso e Relatório de Discussão. 
Participação

Realização de exercícios.

	Respeito aos Prazos de Entrega;
 Precisão na Tomada de decisão nas questões apresentadas. 
Clareza de idéias nos Relatórios de Discussão;
 Criticidade e Relevância da Abordagem. 
Respeito aos Prazos de Entrega;
 Precisão na Tomada de decisão nas questões apresentadas. 


	Formulação de Hipóteses Coerentes sobre Recursos e Processos Produtivos. 
Sensibilidade e Correta assimilação demonstrada na indicação da escolha mais coerente.

Organização

Clareza nas ideias

Argumentação consistente.



V – Plano de atividades docentes*

	Atividades Previstas
	Projetos e Ações voltados à redução da Evasão Escolar
	Atendimento a alunos por meio de ações e/ou projetos voltados à superação de defasagens de aprendizado ou em processo de Progressão Parcial
	Preparo e correção de avaliações
	Preparo de material didático
	Participação em reuniões com Coordenador de Curso e/ou previstas em Calendário Escolar

	
	
	
	
	
	

	Fevereiro
	Recepção de novos alunos
	Aulas de nivelamento
	
	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	Reunião pedagógica e de planejamento

	Março
	
	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas


	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	

	Abril
	
	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas


	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	 Reunião de curso

	Maio
	Semana Paulo Freire
	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas


	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	 Reunião pedagógica

	Junho
	Feira TCC e Exportação
	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas


	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	

	Julho
	
	Aplicação de processo de recuperação contínua
	Correção das atividades práticas e avaliativas


	Preparação e revisão das aulas teóricas e práticas
	 Reunião de curso, pedagógica e de planejamento


*Preencher com as atividades que serão desenvolvidas no mês.
	VI – Material de Apoio Didático para Aluno (inclusive bibliografia)

	FERREIRA, João Eduardo. Núcleo Básico: Segurança e Qualidade. São Paulo: Fundação Padre Anchieta, 2011 (Coleção Técnica Interativa, Série Núcleo Básico, Volume V). 

MARTINS, Petrônio Garcia. Administração da Produção. 2ª Edição. Rev., Atual e Amp. São Paulo: Saraiva, 2005. 

MARTINS, Petrônio Garcia; ALT, Paulo Renato Campos. Administração de 

Materiais e Recursos Patrimoniais. 3ª Edição. Rev. e Atual. São Paulo: Saraiva, 2009. 

O’HANION, Tim. Auditoria da Qualidade. 2ª Edição. São Paulo: Saraiva, 2009. 




	VII – Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

	Projeto interdisciplinar envolvendo a Administração de Materiais e Estoques, Informática e Logística Empresarial e Negociação Internacional. Feira de Exportações.



	VIII – Estratégias de Recuperação Contínua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

	Aplicação de exercícios e correção continuamente para avaliar e melhorar o aprendizado.


	IX – Identificação:

Nome do professor: Cecilia Tozzi
Assinatura:                                                                                        Data: 06/03/2017
Nome do professor: Evangelista Pereira Vieira

Assinatura:                                                                                        Data: 06/03/2017


	X – Parecer do Coordenador de Curso:

O plano de trabalho docente está de acordo com o Plano de Curso, em especial ao que está definido para este componente curricular, atendendo assim aos parâmetros estabelecidos pelo CETEC.
Nome do coordenador (a): Cláudia Aparecida Siola Fiorotti
Assinatura:                                                                                        Data: 06/03/2017
____________________________________

Data e ciência do Coordenador Pedagógico    

	XI– Replanejamento
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