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Manual do Estudante

1. — Apresentacao

O presente manual foi elaborado com a finalidadesti@belecer informacdes relativas
as normas, procedimentos pedagogicos e administsatjue Ihe permitirdo conhecer
melhor a estrutura organizacional da Escola Téchisaelino Kubitschek de Oliveira —
ETEC JK e, respectivamente, facilitar a participagdiva do corpo discente nas
atividades escolares.

Trata-se de um documento orientador e normativajeense encontrarao informacdes
nao somente sobre seus deveres escolares, masrtasubée seus direitos, coerentes
com a filosofia de democratizagdo do ensino. Asnas aqui exaradas partem do
Regimento Comum das Escolas Técnicas EstaduaisedtraCEstadual de Educacao
Tecnoldgica “Paula Souza” — neste documento chamsadplesmente Regimento —
como também da legislacéo pertinente.

Solicitamos uma minuciosa leitura deste manual enpecaso de ddvidas, colocamo-
nos a disposicao para elucida-las.

2. — Organizacao dos Cursos

Ensino Médio: Ciclo Anual — 3 anos

Ensino Médio Integrado ao Técnico em Administrac&dIM — 3 anos

Ensino Técnico: Ciclo Semestral — 3 semestres (Actnacdo, Contabilidade,
Financas, Informatica e Logistica)

3. — Entrada na Escola

Sua entrada na escola ocorrera somente mediantpregseatacdo do cartdo de
identificacdo, pessoal e intransferivel. Essa needida garantir a seguranga do aluno.
Em caso de perda ou extravio do cartdo, vocé dever@diatamente, requerer a
segunda via na APM (Associacéo de Pais e Mespaggndo uma taxa extra. Lembre-

se: a camiseta também € sua identificacdo e meisedaranca dentro e fora das
dependéncias da escola.

4. — Saida Antecipada

a) Alunos menores de idade: Trazer autorizacédo ald Responsavel por escrito e
assinar o Livro de Dispensa;

b) Alunos maiores de idade: Assinar o Livro de Brsga.

5. — Contatos com a escola
Os senhores Pais / Responsaveis e alunos querdaeseanversar com 0s professores
ou membros da Equipe Pedagdgico-Educacional devesécar dia e horario.



6. — Uso do Uniforme Escolar

O uniforme é um importante elemento de identifioacdos nossos alunos,
consequentemente, de seguranca, razao pela qud&@ E enfatiza a importancia de
seu uso diario. Diante desta justificativa, toreaebrigatério o uso de uniforme pelos
alunos do Ensino Médio, durante as aulas, nas delastudos, inclusive nas aulas de
Educacdo Fisica, nas praticas extracurricularesa eparticipagdo em eventos ou
excursdes programadas pela escola.

7. — Horério das Aulas

Vocé ja sabe que a pontualidade € essencial parfosnacdo e bom aproveitamento
escolar. Fique de olho no seu horéario:

Manhé&: 07h00 as 11h30 Intervalo: 09h30 as 09h50
Tarde: 13h30 as 18h00 Intervalo: 15h35 as 15h55
Noite: 18h47 as 22h53 Intervalo: 20h40 as 21h00
ETIM

Manha: 07h50 as 12h20 Intervalo: 9h30 as 9h50

Almoco: 12h20 as 13h45
Tarde: 13h45 as 16h15

O aluno deve estar no interior da escola, no minl@aminutos antes do inicio do
periodo, para que tenha acesso a sua sala daratéag@o habil.

Solicitamos aos senhores Pais que entrem em cardata dire¢cdo da escola, sempre
qgue o aluno alegar que nao havera aula em dataredigta no Calendario Escolar.

Por medida de seguranca, solicitaremos aos senRare$ Responsaveis que orientem
seu filho para ndo permanecer nas imediacdes ddatmiEscolar, fora do periodo de
aula.

8. — Circulares

A escola se comunica com 0s senhores Pais / Resmisise alunos por meio de
circulares. Sempre que houver alguma davida, peslipara entrar em contato com a
direcdo da ETEC para os esclarecimentos que serfizeecessarios.

9. — Regime Disciplinar da Escola

9.1 — Dos Deveres, Proibicoes e Normas de Convivien¢Vide RegimentoComum
das Etecs, artigos 103 e 104)

a) Comparecer pontualmente as aulas, provas e soatigidades preparadas e
programadas. A pontualidade demonstra respordadhd] interesse, respeito e
consideracao pelos colegas e pelo professor, a daltpontualidade pode acarretar a
dificuldade do aluno em acompanhar os trabalhosaande aula;



Nao é permitido retirar-se da unidade durante @rdwrescolar, sem autorizacdo. O
aluno é responsavel pela frequéncia a todas as,awda lhe € permitido, também,

ausentar-se da sala sem autorizacao expressafdsgmo Dessa forma, o aluno devera
aguardar o professor responsavel pela aula a figold=tar-lhe autorizacéo, seja para ir
ao banheiro, seja para tratar de assuntos do tezasse;

b) Apresentar-se trajado adequadamente com o aratesoolar (ndo utilizar chapéus,

bonés, toucas, etc.) e ter sempre & mao o carti@leckficacdo, apresentando-o quando
solicitado.

c) Manter seu material em ordem e cumprir as obdga que lhe forem atribuidas pelos
professores e/ou Equipe de Apoio. O aluno devetidr eom todo material necessario
para as atividades do dia no inicio da 12 aulazérro material que foi solicitado € um
indicador de responsabilidade e desejo de apremdema forma de garantia, com
antecipacgao, das possibilidades de se trabalhasooesso durante as aulas. N&o trazé-
lo pode denotar irresponsabilidade ou falta dereste em aprender ou ainda
indiferenca em relagdo ao bom andamento das aula®gresso nos estudos dos
colegas, pois a sua impossibilidade de trabalhar sk, quando solicitado pelo
professor, podera gerar perturbacdo também no atebia classe e no trabalho dos
outros alunos devido a solicitacdo de empréstineanaterial, estado de inquietacdo ou
ociosidade, desejo de manipular outros materidimrdss a atividade desenvolvida
durante aquela aula;

OBS.: Todo material didatico e paradidatico trazidarapa escola devera ter a
identificacdo do aluno e é de sua total resporidabié. Em caso de perda de materiais,
os interessados deverdo entrar em contato imezmbatca Coordenacao Pedagogica ou a
Secretaria Académica e formalizar o comunicado.

d) Ser honesto na execucéo das avaliacdes e datogigscolares.

e) Durante as aulas, o aluno devera se ocupaadsagd solicitadas pelo professor, pois
indica responsabilidade e participacdo, desenvadvieabilidades necessarias ao estudo
e facilita a compreensdo do assunto estudado emefundamento. N&o cumpri-las
retarda o aprendizado e interfere no trabalho assel uma vez que o aluno em questao
necessitara de auxilio do docente para um temasgjaemais j4 superaram por terem
realizado as tarefas solicitadas. Além disso, ebqupacdo em organizar bem os
trabalhos e os cadernos de anotacao redunda emizag@o melhor também do proprio
pensamento e dos conhecimentos ja desenvolvidgge davorece o desenvolvimento
intelectual do préprio aluno;

f) A auséncia do aluno em aula demonstra desisereportanto evite faltar
desnecessariamente;

g) Tratar com respeito professores, funcionariamlegas. Cumpre salientar que é
crime desacatar funcionario publico (professoremitares e atendentes) no exercicio
da funcdo ou em razéo dela, conforme Artigo 33Cdadigo Penal.

h) Nos termos da lei, praticar quaisquer atos d&ncia fisica, psicolégica ou moral
contra pessoas, implicara em sanc¢fes (Art. 104sdn¥ll do Regimento; para os
alunos maiores de idade aplicabilidade do Decreiai?.2.848 de 07/12/1940 — Codigo
Penal; para os alunos menores aplicabilidade dad.8i069 de 13/07/1990 — Estatuto
da Crianca e do Adolescente; e respectivas le@gistagspeciais).



i) Conforme a legislacéo vigente desde outubro@¥ ZLei n°® 12.730, de 11/10/2007,
regulamentada pelo Decreto n°® 52.625, de 15/01)2@@8 governador do Estado de
Sao Paulo, fica proibido o uso de aparelho celemarsala de aula. O aparelho sera
confiscado e entregue aos pais/responsaveis. @staopermitido fora do horario de
aula, em espacos abertos da escola.

j) E proibido também utilizar quaisquer tipos deratho sonoro (Radio, Pager, MP3,
MP4, IPod, etc.).

k) E proibido fumar em qualquer dependéncia da attedEscolar conforme legislacéo
vigente (Lei n® 13.541, de 07/05/2009, regulamemntpdlo Decreto n°® 54.311, de
07/05/2009).

) E vedada a préatica de qualquer tipo de jogoalbar domind, dados, etc.) que n&o
esteja fundado em finalidade ludico-pedagdgicagrassmo boldes, apostas, etc.

m) E indevido promover coletas ou subscricbes otrootipo de campanha, sem
autorizagéo da Direcao.

n) E proibido introduzir, portar, guardar ou famep de substancias entorpecentes ou de
bebidas alcodlicas, ou comparecer embriagado ouefsitp de tais substancias no
recinto da Unidade Escolar (Regimento, art. 10zislV).

0) E vedado portar, ter sob sua guarda ou utitipaiquer material ou objeto que possa
causar riscos a sua saude, a sua seguranca eidtegradade fisica, bem como de
outrem (Regimento, art. 104, inciso V).

p) Conservar em ordem e limpa a sala de aula, assimo outras dependéncias da
escola. Nao é permitido retirar qualquer movetala de aula sem a prévia autorizagcao
da direcao (Regimento, art. 104, inciso 1X).

q) Nao é permitido comer ou beber nas salas de saik@s de laboratério, biblioteca e
quadras esportivas.

r) Todo objeto de valor, inclusive dinheiro e catyletc, sera de total responsabilidade
do aluno;

s) E responsabilidade do aluno, menor de idadé, legaegar aos Pais / Responséaveis
todos os documentos e circulares enviados peldaesco

9.2 — Dos DireitogRegimento, artigo 108 )

1 — Ter acesso e participacdo nas atividades essplancluindo as atividades
extraclasse proporcionadas pela Unidade Escolar;

2 — Participar na elaboracdo de normas disciplénarde uso de dependéncias comuns,
guando convidados pela Direg&o ou eleitos por gates;

3 — Ser informado, no inicio do periodo letivo, g@tenos de trabalho dos componentes
curriculares do médulo ou série em que esta médo

4 — Ter garantia das condi¢cdes de aprendizagem revies oportunidades mediante
estudos recuperacao, durante o periodo letivo;

5 — Receber orientagcdo, tanto educacional comogpedz, individualmente ou em

grupo;



6 — Ser respeitado e valorizado em sua individadkd sem comparacdes ou
preferéncias;

7 — Ser ouvido em suas reclamacdes e pedidos;

8 — Recorrer dos resultados de avaliagcao de selimento, nos termos previstos pela
legislacao;

9 — Ter garantida a avaliacao de sua aprendizaggearordo com a legislagéo;

10 — Concorrer a representacdo nos 0rgaos coleyiade instituicdes auxiliares e no
orgao representativo dos alunos;

11 — A Unidade Escolar propiciara condi¢cdes panasttuicdo e o funcionamento de
orgaos representativos dos alunos;

12 — Recorrer a Direcdo ou aos setores propriof/mddade Escolar para resolver
eventuais dificuldades que encontrar na solucagrdblemas relativos a sua vida
escolar, como: aproveitamento, ajustamento a catadeie cumprimento dos deveres;
13 — Os 6rgaos representativos dos alunos ter&ookgetivos voltados a integragédo da
comunidade escolar visando a maior participacd@rdcesso educativo e a gestédo
democratica da Unidade Escolar;

14 — Requerer ou representar ao Diretor sobre tssde sua vida escolar, na defesa
dos seus direitos, nos casos omissos no Regimento.

9.3 — Ocorréncias Disciplinares:

Quando incorrer em indisciplina, o aluno serd enchado a Coordenacdo Pedagogica
para orientagéo e, de acordo com o Regimento CodasntEscolas Técnicas Estaduais
do Centro Paula Souza, estara sujeito as segsamedes aplicadas pela Diregéao:

a) Repreensao por escrito (Termo de Adverténcia);

b) Suspensao (Termo de Suspensao). A suspend@mpsegundo critério da Direcéo,
ser substituida por atividades de interesse coletiv

c) Transferéncia Compulséria. Essa sancédo deeeréeferendada pelo Conselho de
Escola e, quando menor, devera ser notificado c€lba Tutelar.

OBS.: Alunos que danificarem, ndo importando de que é&rarteiras, moveis,
materiais esportivos, instalacbes sanitarias eosupertences da Escola, estardo
obrigados a indenizéa-los segundo Artigo 103, indHalo Regimento.

IMPORTANTE: A ocorréncia disciplinar devera ser comunicada:

a) Em qualquer caso, ao Pai / Responsavel quaatimo for menor de 18 anos.

b) Ao Conselho Tutelar, se for considerada grauando o aluno for menor de idade.
c) A autoridade policial do municipio, se for catesiada grave;

10. — Das Diretrizes Metodoldgicas:
Para que alcance os objetivos e metas, destinddaniacdo do aluno, propomos:



10.1 — Excursoes

Para a prética da convivéncia sadia, e para atuag@oresponsabilidade e ética em
relacdo aos outros e ao meio ambienteisgas culturais a teatros, cinemas, museus,
incentivando sua autonomia intelectual e constragésua aprendizagem;

10.2 — Visitas técnicas e Estudos do meio

Durante o periodo letivo, serdo realizadas vartagdades fora do espaco escolar.
Essas atividades terdo sempre um objetivo pedam@giserdo avaliadas apds cada
realizacdo. Essa avaliacao sera extensiva a &sddisciplinas, baseada num Roteiro de
Visitas preparado previamente pelos professores.

Orientamos os alunos a participarem de tais atidslae, quando impossibilitados,
justificarem a auséncia junto ao professor respmhgara que ndo sejam prejudicados.
IMPORTANTE: Aos alunos menores de idade é obrigatoria a aatgio expressa dos
Pais / Responsaveis.

10.3 — Atividades Artisticas
Jornais, teatro para o aprimoramento da capacidadeomunicacdo, de analise pela
sensibilidade diante dos avancos do mundo moderde,senso critico;

10.4 — Atividades/projetos Inter/transdisciplinares

Necessarios para favorecer a percep¢do como cigadacompreensdo dos direitos e
deveres relacionados com a sua condicdo; além wohads de iniciativas e a

responsabilidade pelas suas acdes. Anualmenteelsorados Projetos, com a
participacdo de todas as turmas e o seu produdd dimpresentado em Exposicdes
elaboradas e organizadas pelos professores e aono® objetivo de possibilitar ao

aluno, a construcdo de seu conhecimento a partiasseintos de seu interesse,
desenvolvendo uma forma criativa de apresentac&b.Projeto apresentado sera
avaliado dentro do bimestre corrente;

10.5 — Atividades em Grupo

Séo oportunidades para os nossos alunos desererahzecapacidade de trabalhar em
equipe e também reconhecerem e respeitarem a®rdifer individuais, assumirem
compromissos e administrarem as questdes integiessmm importante exercicio de
vida em comunidade. Para colaborar com os alua@sganizacao de seus trabalhos, a
escola disponibiliza as salas de estudos, medigolieitacdo expressa a Equipe
Pedagogico-Educacional. Ha um tempo-limite de pedncia na escola para trabalho
em grupo;

10.6 — Atividades Complementares
A formacéao dos alunos se estabelece por:
a) atividades para o estudo integrado no laboratoécitiimidia, pela utilizacéo
de videos eoftwares,
b) conteddos ministrados pelas disciplinas, de acomn as exigéncias de
nossa sociedade, visando a aquisicdo de competgncia



c) palestras socioeducativas e também encontros coofisgonais e
especialistas previamente escolhidos, nos projtasientacdo vocacional e
profissional, promovidos pela ETEC JK, com o obptde discutir as
tendéncias do mercado de trabalho e as profissfessjao em evidéncia;

d) avaliacdo continua do aproveitamento, por instrdosendiversos,
observadas as competéncias e habilidades.

11. — Sistema de Avaliacao

Durante o bimestre, ao aluno cabera a participafgtova nas variadas e diversificadas
atividades pedagogicas. O objetivo dessa avaligcderificar o desempenho dos
alunos, durante cada bimestre, quanto aos objetistabelecidos e possibilitar pratica
educativa cada vez mais eficiente.

A auséncia a atividade programada ou a ndo entlegarefa devera ser justificada ao
professor no imediato dia do retorno.

Lembramos que tais atividades compordo uma merid& B, R ou I) no bimestre
letivo.

O aluno que faltar no dia de alguma das atividatbesvaliacdo devera solicitar ao
professor a possibilidade de uma avaliacao subigtitu

E obrigatéria a apresentacdo do Requerimento (uerite com um comprovante de
justificativa de sua auséncia: declaracdo de thabatestado médico, caso ndo tenha o
documento e, se for menor de idade, apresentargustiiécativa por escrito de seus
pais, informando o motivo de sua auséncia) ao gsofepara a sua andlise e, este
deverd marcar a data da realizagdo da atividadztadéa.

OBS.: Ao professor cabera a analise da justificativa.

12. — FrequénciaRegimento, art. 74 e 75)

Para fins de promocé&o (aprovacédo) ou retencacofrapéio), a frequéncia tera apuracao
independente do aproveitamento (mengdes). Seg@axa frequéncia minima de 75%

(setenta e cinco por cento) do total de horas éveftrabalho escolar considerando o
conjunto dos componentes curriculares (artigos 738 da Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdao).

13. — Frequéncia e Conselho Tutelar

A Direcdo da Etec JK comunica aos Senhores Paisspdlisaveis e aos alunos do
Ensino Médio que, desde 2010, a Lei n ° 13.068 Gle&lel julho de 2008 obriga as
escolas da rede publica a comunicar, por escogpais, ao Conselho Tutelar e a Vara
da Infancia e da Juventude a ocorréncia de excesftas no Ensino Médio, quando o
aluno atingir 20% (vinte por cento) de faltas etag&o as aulas dadas, desde o inicio
do ano letivo.

Informamos que o controle de frequéncia de acomn as aulas dadas sera feito
mensalmente e colocamo-nos a disposicao para geaidgvidas sobre o assunto.



14. — Rendimento EscolarRegimento, artigos 67, 68 e 69)
A verificacdo do aproveitamento escolar compreender

a) Avaliacao do rendimento escolar;

b) Apuracao da frequéncia.

As sinteses de avaliacdo do rendimento do alurmgjapa ou finais, elaboradas pelo
professor, serdo expressas em menc¢des correspesi@enbnceitos, com as seguintes
definicbes operacionais:

Mencéo | Conceito Definicdo Operacional

MB Muito Bom | O aluno obteve excelente desempenho serm®Ilvimento
das competéncias do componente curricular no period

B Bom O aluno obteve bom desempenho no desenvolvincas
competéncias do componente curricular no periodo.

R Regular O aluno obteve desempenho regular no delsemento das

competéncias do componente curricular no periodo.
I Insatisfatério O aluno obteve desempenho insatisfatério | no
desenvolvimento das competéncias do comporiente
curricular no periodo.

c) As sinteses parciais, no decorrer do ano/seenéstivo, virdo acompanhadas de
diagndstico das dificuldades detectadas, indicawdaluno os meios para recuperacao
de sua aprendizagem.

d) As sinteses finais de avaliacdo, elaboradas relessor depois de concluido cada
modulo ou série, expressardao o desempenho globallido no componente curricular,
com a finalidade de subsidiar a decisao sobre ptamou retencao pelo Conselho de
Classe.

15. — Resultados

Os resultados e boletins com os resultados do benssréo entregues aos Pais /
Responsaveis (no caso dos menores) em reunidgarmpeste agendadas. Solicitamos
aos Senhores Pais/responsaveis que assinem o cafth@&oletim, o qual devera ser

entregue a Equipe Pedagdgico-Educacional paraidalewntrole.

16. — Promocéao Regimento, artigo 76 e 77)

Sera considerado promovido no moédulo ou série woatiue tenha obtido rendimento
suficiente nos componentes e frequéncia minimaelstzeida no artigo anterior, apos
decisao do Conselho de Classe.

O Conselho de Classe decidird a promocao ou reieacésta do desempenho global
do aluno, expresso pelas sinteses finais de a@ialid& cada componente curricular.



17. — Progressao ParcialRegimento, artigo 80)

Se o0 aluno obtiver o conceitb (insatisfatorio): em até 03 (trés) componentes
curriculares, o Conselho de Classe podera, apdsedsao, considera-lo apto ao ciclo
seguinte, em regime de Progressao Parcial (arfiyaNd regime de Progressao Parcial
o professor elaborara programa especial de estuslls, sua supervisdo, com
possibilidade de avanco mediante verificacdo derajprado.

18. — RetencaddRegimento, artigos 79, 80 e 81)

Sera considerado retido no ciclo ou médulo, quaataproveitamento, o aluno que
obtiver conceitd (insatisfatorio), em mais de (03) trés componentesculares. Nas
séries ou modulos finais em quaisquer componentescalares, incluidos os de
série(s) ou modulo(s) anterior(es), cursados eimeede Progresséo Parcial. Aléem de a
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por feshiototal de horas de efetivo
trabalho escolar considerando o conjunto dos coeren curriculares.

19. — Conselho de Clasg®egimento, artigo29)

Ao término de cada bimestre, o Conselho de Classelme, sob o comando da Equipe
Pedagogico-Educacional, para analise qualitativadésempenho do aluno naquele
periodo. Nos dias subsequentes, a Coordenacd@dpckn dard a cada aluno a
devolutiva com o parecer do Conselho, orientandolwe atitudes a serem assumidas
nos proximos bimestres. O aluno que, apés o térmdnperiodo letivo, ndo obtiver o
conceito minimo estabelecido para a condicdo denggéo, serda submetido ao
Conselho de Classe, em qualquer numero de disa#plin

20. — Matricula (Regimento, artigos 54, 55, 56 e 57)

a) As matriculas serdo efetuadas em época prexistalendario escolar.

b) A matricula inicial do aluno serd efetuada metgiarequerimento do pai ou
responsavel ou do proprio candidato, quando maeorddde, conforme indicado no
calendario escolar.

c) A matricula inicial sera confirmada no prazocdeo dias letivos a contar do inicio
da série / modulo, ficando esta sujeita a cancelton® caso da falta consecutiva do
aluno durante o referido periodo, sem justificativa

d) Seré& autorizada a matricula inicial durante rasgiros trinta dias do periodo letivo,
para preenchimento das vagas remanescentes.

e) Nao havera matricula condicional.

f) Perdera o direito a vaga o aluno evadido dalaspge ndo formalizar por escrito sua
desisténcia, por meio de trancamento de matriana,até 15 dias consecutivos de
auséncia, independente da época em que ocorrer.

21. — Trancamento(Regimento, artigo 5% 3)

O trancamento de matricula a que se refere o itgariar serd admitido, a critério da
Direcdo da UE, ouvido o Conselho de Classe, umapeezérie / modulo, ficando o
retorno do aluno condicionado:

a) A existéncia do curso, série ou mddulo, no gerietivo e turno pretendidos;

b) Ao cumprimento de eventuais altera¢cdes ocormngdasurriculo.
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22. — ReclassificacddRegimentoartigos 49, 50, 51 e 52)

a) O aluno retido por aproveitamento e/ou frequ€padera requerer os beneficios da
reclassificacao.

b) A reclassificagdo do aluno podera ocorrer por:

c) Proposta de professor ou professores do alum,base em resultados de avaliacao
diagnéstica; ou

d) Por solicitacdo do proprio aluno ou de seu nes@eel, se menor, mediante
requerimento dirigido ao Diretor da Unidade Escoddé cinco dias uteis, contados a
partir da publicacéo do resultado final do Conselb&lasse.

e) O processo de reclassificacao devera estariddoam até dez dias letivos, contados
a partir do requerimento do aluno.

f) A reclassificacdo definird a série ou moduloeume o aluno devera ser matriculado, a
partir de parecer elaborado por comissdo de pmiesspara tanto designada pela
Direg&o da Escola.

g) O Conselho de Classe podera reclassificar ooahatido por frequéncia que
apresentou rendimento satisfatério durante o seef@so letivo, a vista dos
fundamentos indicados no artigo 76 do Regimento Wondas Escolas Técnicas
Estaduais do Centro Estadual de Educacéo Tecnal®giola Souza.

h) O Conselho de Classe decidird a promocdo omg&be a vista do desempenho
global do aluno, expresso pelas sinteses finaiawd#diacdo de cada componente
curricular (Regimento, art. 76).

23. — Aproveitamento de EstudosRegimentoartigos 43 e 44)

Para fins de prosseguimento de estudos, a pedidgdudo ou de seu responsavel, se
menor, a escola devera avaliar as competénciasradgupelo aluno:

a) Em componentes curriculares ou cursos, conduidom aproveitamento e
devidamente comprovados, na propria escola ou érasoescolas;

b) Em estudos realizados fora do sistema formahdeo;

c) No trabalho ou na experiéncia extraescolar.

A Direcdo designara comissdo de professores ddatinaavaliar as competéncias e
emitir parecer conclusivo sobre a dispensa pactiabtal de componentes da série ou
mobdulo, valendo-se, para tanto, do exame de dodos)eentrevistas, provas escritas
ou praticas ou de outros instrumentos de avaliagéawpativeis.

O aluno retido em qualquer médulo da educacaogsiofial ou série do Ensino Médio
podera optar por cursar apenas 0s componentesutardas em que foi retido, ficando
dispensado daqueles em que obteve promocao, medialtitacdo do proprio aluno
ou, de seu responsavel legal, se menor.

24. — Transferéncia Regimentoartigos 60 a 64)

Caso a demanda de candidatos for superior ao nudeenmgas disponiveis, a UE
devera estabelecer processo especial de seleg@iodigalgacdo publica prévia dos
critérios e procedimentos aos interessados. Al&sodia Escola podera exigir do aluno
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adaptacéo total ou parcial de componentes curresllado cursados, obedecidas as
normas em vigor.

25. — Intercambio Cultural

O Programa de Intercambio Cultural do Centro P&aaza oferece bolsas de estudo
nos EUA, Nova Zelandia e Inglaterra para alunosiltimo semestre de cursos técnicos
ou tecnologicos das Escolas Técnicas (Etecs) eldemms de Tecnologia (Fatecs)
estaduais. Todas as despesas de curso, alimerdggdssagens aéreas sao bancadas
pelo Governo do Estado de S&o Paulo. Os bolsiatabém recebem um auxilio no
valor de 400 ddlares ou 400 libras. Ao todo, saddtdlsas distribuidas em duas etapas:
primeiro e segundo semestres.

No primeiro semestre, viagjam 250 recém-formados @mwsos técnicos (Etecs) e
tecnoldgicos (Fatecs) selecionados no final do amirior. No segundo semestre,
embarcam outros 250 formandos do 1° semestre.

O objetivo do programa é incentivar o aprimorames@oformacdo académica e o
ingresso no mercado de trabalho utilizando o idiamg&s como ferramenta de acesso
a informacédo e comunicacao.

S&o escolhidos, dentre os inscritos, os alunos wowinor desempenho académico
durante todo o periodo do curso. Nao é precisor sabes, mas ser um bom aluno. O
nivel de conhecimento do idioma serd avaliado nd#é lpara definir em que classe
estudara (nivel basico, intermediario ou avancado).

26. — Organizacao técnico-administrativa

26.1 — Conselho de esco(&egimento, artigo 10)
A UE ter4, como 6rgéao deliberativo, o Conselho geola, integrado por representantes
da comunidade escolar e da comunidade extraescolar.

26.2 — Direcao(Regimento, artigo 16)

A Direcao da Escola é o nucleo executivo encaregdadministrar as atividades da
UE e sera exercida pelo Diretor e pelos respons@etds Nucleos de Gestéo

26.3 —Do Nducleo de Gestdo AdministrativdRegimento, artigo 24)

a) Diretoria de Servicos

Trata de assuntos relacionados ao Departamentesi®d e Recursos Humanos, além
da manutencéo e conservacao da parte fisica dogsadas de aula, lousas, carteiras,
recursos didaticos, iluminacdo, agua, etc.).

b) Do Nucleo de Gestdo Pedagdgico e Académ(Begimento, artigo 25)
Norteada pelo compromisso da ETEC JK, descritorimagra pagina deste Manual, a

Equipe Pedagdgico-Educacional conta com educadorapetentes e compromissados
com a fungcdo de coordenar a gestdo das atividastasdaees, subsidiar a prética
docente, além de auxiliar na determinacdo de Sejesivms, na escolha dos meios de
ensino-aprendizagem mais eficazes e na definic&oedtaor forma de avaliar o trabalho
pedagogico. Busca-se, assim, a promocado do deseneoko individual do aluno,
identificando suas dificuldades e possibilitandsua superagcéo ao orienta-lo, sempre



12

em busca dos melhores resultados na aprendizageorganizacao dos estudos e nos
casos de ocorréncia disciplinar. Compreende osrgeglsegmentos:

I) Coordenacdo de area:destinada ao planejamento do ensino, a superviséo e
controle das atividades docentes em relacdo asriziie didatico-pedagogicas e
administrativas, bem como a gestéo dos recursiosdis didaticos disponiveis para os
cursos técnicos.

II) Conselhos de classe(Regimento, artigo 30p Conselho de Classe sera constituido
pelo Diretor, pelo responsavel pelo Nucleo de GeBtdagogica e Académica, pelos
respectivos Coordenadores de Area, pelos professdarelasse e pelo responsavel pela
Secretaria Académica

[Il) Secretaria académica: € o 6rgdo responsavel pela emissdo de documentos
(atestados de escolaridade, certificados, histrideclaracdes escolares, boletins e
resultados finais de aproveitamento escolar), e pehklizacdo de matriculas e
transferéncias. O aluno que ficar devendo docurseatdSecretaria, apdés o0 prazo
méximo dado pela escola, sera impedido de recdbstados, declaracdes, historico
escolar.

Horarios de Atendimento da Secretaria:

Atendimento de segunda a sexta-feira, nos segyietésdos e horarios:

Manha: 09h as 12h

Tarde: 13h as 17h

Noite: 18h as 21h

Obs.: Os alunos ndo poderdo, em hipétese alguitizaubs servigos da Secretaria em
horéario de aula.

Prazos para pedido de documentos

Declaracédo Simples 2 dias uteis

Declaragéo de Conclusao 3 dias uteis
Historico Escolar 30 dias uteis

Certificados Modulares 30 dias Gteis
Diploma 30 dias uteis

26.4 — InstituicOes auxiliares

a) APM — Associacao de Pais e Mestres

Tem a finalidade de “mobilizar” os recursos humanosteriais e financeiros da
comunidade, para auxiliar a escola, no que dizefsspa: melhoria do ensino;
desenvolvimento de atividades de assisténcia amagsconservacdo e manutencao do
prédio; maquinas e equipamentos; programacao aelates culturais e de lazer.
Participe, contribua!
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b) Grémio Estudantil

Orgéo representativo da comunidade estudantil dgjetivos voltados & integracéo da
comunidade escolar; Desenvolvimento cultural e miso auxiliando a direcdo da
escola no desempenho dos projetos voltados paragesido democratica da escola
visando um ensino de qualidade num ambiente cotivada

28. — Computadores

Visando enriquecer as possibilidades de pesquetaberacao de trabalhos académicos,
a ETEC JK disponibiliza computadores para os aluoos acesso a Internet, todavia
0S mesmos nao poderao ser utilizados em horaalds.

28.1 - Regras para utilizacdo dos laboratérios

O Laboratorio de Informatica constitui uma pecaongnte na infra-estrutura da Etec
Diadema e funciona como instrumento de apoio paraatividades académicas
desenvolvidas. O Laboratorio de Informatica da EBdadema oferece espaco e
equipamentos de informatica para as atividades rdgn® pesquisa, que visem
especificamente:

« Estimular e promover o conhecimento das tecnolagiasmatizadas aplicadas
a comunicacao e ao aprendizado em geral aos almsasursos;

» Desenvolver projetos de pesquisa e extensao indiwdu coletivos;
* Promover a interacao das atividades desenvolvid&sTiEC Diadema;
» Dar o suporte tecnoldgico as disciplinas dos cursos

A politica de uso foi criada e tem por objetivosibés melhorar o gerenciamento dos
equipamentos e servicos do Laboratorio de Infogaatiem como impedir o mau uso
destes recursos.

A politica se baseia na ideia de que 0 acesso esa&icursos € um privilégio e ndo um
direito.

Para sua otimizacéo, impde-se a observacao de njumém de normas que a seguir se
apresentam:

HORARIO DE FUNCIONAMENTO DE LABORATORIO

Horério de Aula.
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REGRAS DE USO

1

10-

11-

12-

13-

14-

A utilizagdo serd permitida somente dentro dos riawé&stabelecidos. Com o
acompanhamento do professor ou responsavel,

O uso dos laboratorios sera exclusivamente pasafincacionais;

N&o é permitido a entrada ou consumo de qualgperdeg bebida ou alimento
dentro dos laboratorios;

O acesso a INTERNET s0 é permitido com o conhediongrévio do professor
ou responsavel,

E vetado o acesso a sites: Pornogréficos, de G&aes,Papo ou de contetido
duvidoso; bem como e-mail particular. Caso hajeessidade de utilizar o e-
mail para assunto referente & escola informar fepsor e o responsavel;

E vetado todo e qualquer tipo de alteragdo nasigroafdes, instalacdo de
software como também utilizar-se dos computadoaes gescarregar conteudo
de maquinas digitais e aparelhos celulares;

Todo e qualquer conteudo que constitui o ativo ilizatmlo desses laboratérios
nao podem sob hipétese alguma ser retirado dos osesm

ApoOs o uso desligar os equipamentos sendo elesitdian CPU, ndo sendo
necessario desligar os estabilizadores;

E proibido a todos os usuéarios copiar os softwaxéstentes nos laboratorios,
bem como seus discos de instalacfes, exceto aqgeéesdo de Dominio
Publico, Shareware, Demonstrativos (demo) ou pydEDNAA;

N&o é permitido utilizar qualquer destes recursoa fins ilegais ou criminais;

Todos 0s usuarios sao responsaveis pelo uso cod®$o equipamentos
(hardware e software) e da rede;

Os usuarios sao responsaveis por utilizar o mindaorecursos possivel,
limitando-se a atividades académicas e tendo entenggre 0S recursos Sao
compartilhados entre varios usuarios. Isto inclie @ usuario ndo deve tentar
"derrubar” o servidor ou qualquer estacao de thahddem como manter um
efetivo gerenciamento de sua quota de espaco am. ditem disto, o espaco
reservado na area de trabalho ndo deve ser usawo disribuicdo de
programas de terceiros, principalmente aquelesdié dbtencéo (clientes de
FTP, ICQ, e-mall, IRC, etc.);

N&o é permitido o uso dos recursos para 0 armazsriane divulgacdo de
informacgdes ilegais (do tipo "como fabricar bomlzaseiras" ou falsificar
cartdes de credito).

O usuario deve estar ciente que suas acdes podemoséoradas caso haja
suspeitas de mau uso dos recursos;
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15- Nao é permitido a instalagdo, uso e divulgagéo alvares ilegais, ou nao
licenciados, nas estacfes do laboratério.

16- O aluno que nédo obedecer as regras sera advgrtidendo perder o direito de
uso dos laboratérios.

17- Essas regras nao sao fixas, podendo ser acresegraatkériormente algo ha
mais em seu contetdo conforme for necessario.

29. — Servigo de Fotocopias (xérox)

A ETEC JK oferece, ao custo de mercado, servicdotteopias de modo a que o0s
alunos possam copiar textos — nos termos da |Biidito Autoral (Lei n° 9.610 de 19
de fevereiro de 1998) — para a realizacéo de tnabam atividades de aula, porém este
servico_ndo podera, sob qualquer hipdtese, sezadid em horario de aulas.

30. — Divulgacao e publicacéo de fotos, imagensrattalhos escolares

A direcao da Unidade Escolar reserva-se o diretdidulgar fotos e trabalhos de seus
alunos, sempre que se tratar de atividades essoéamm o propésito de divulgar

realizagOes educacionais, sem quaisquer Onus pasétaicao internamente.

Para publicacdo da imagem em eventos externodungsaou responsaveis (para 0s
menores de idade) terdo de assinar termo de regylbaade de direitos a exposi¢ao de
imagens.

31. — Cameras e Seguranca

A ETEC JK possui sistema de cameras de filmagettadas para a seguranca da
comunidade escolar, assim como do patrimbnio. ftdomos da lei, as imagens do
sistema de videovigilancia poderdo ser usadas igaergificar pessoas que atentem
contra os valores da coletividade, do convivio apaiontra as regras exaradas no
Regimento Escolar, assim como aqueles que ameaqaatrimonio com o intuito de
subtrai-lo ou depreda-lo. Reiteramos nosso resmpelta necessaria salvaguarda dos
direitos e interesses constitucionalmente protegettabelecendo que o tratamento dos
dados visa exclusivamente a proteccdo de pessbasse bem como a prevencdo da
pratica de ilicitos.

Contamos, ainda, com equipe de profissionais deraega devidamente credenciados e
gque exercem o papel de guarda patrimonial e daaegauda comunidade escolar.

32. — Cantina Escolar Terceirizada pela APM

A ETEC JK conta com uma cantina que oferece a caada escolar servico de
refeicdes, lanches, sucos, refrigerantes e cafénddo a proporcionar o conforto
suficiente aqueles que decidam fazer suas refeipdssdependéncias da Unidade
Escolar.
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33. — Equipe Gestora

CENTRO ESTADUAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA “PAULA SOUZ A’

Diretora Superintendente: Laura M. J. Lagana
Vice-Diretor Superintendente: César Silva

Coordenador de Ensino Médio e Técnico: Almério Melgiades de Araujo

ESCOLA TECNICA ESTADUAL JUSCELINO KUBITSCHEK DE OLI VEIRA

Diretor:
Fernando César Marins da Silva

Assistentes de Direcao:

Rosana Maria de Oliveira Souza
(Diretora de Servigcos Administrativos)

Andréia Abejanella da Silva
(Diretora de Servigos da Area Académica)

Vanda Aparecida Galvao
(Assistente Técnico Administrativo I)

Responsavel pelo Nucleo de Gestdo Pedagogica e Araita
Sheila Marques Marrinhas

Coordenador da Etec Extensédo na Robert Kennedy
Jeferson Roberto de Oliveira Ferreira

Coordenador da Etec Extensao na Associacao Desper{&xtensao)
Melissa Galdino de Souza

Coordenador Responsavel pela Orientacédo e Apoio Edacional
Rogério dos Santos Lima
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Coordenadores de area

Silmara Beltrame
Ensino Médio

Rodolfo Angelo C. Gerstenberger
ETIM

Claudia Aparecida Siola Fiorotti
Gestao

Cecilia Leite dos Santos Tozzi
Gestao (Extensao)

Gislande de Fatima dos Santos
Informatica



