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REGULAMENTO DE USO DA BIBLIOTECA- ETEC JK

De acordo com a portaria Ceeteps - GDS n°499, de 21/11/2013
1. Disposic¢des Gerais:

1.1- A biblioteca como entidade de servi¢co da educacéo, cultura e da informagéo nao faz
distincao de: credo, cor, religido, sexo, etc...
1.2- Funcionamento: de segunda a sexta-feira ( exceto feriados e recesso escolar) em horario
afixado na porta da biblioteca em local visivel aos usuarios, contemplando os trés periodos
(matutino, vespertino e noturno).

2. Acervo:

2.1 O acervo da biblioteca constitui-se de livros, periodicos, folhetos, softwares, fitas de video,
cds, dvds, mapas, arquivos, hemerotecas e outras fontes de informagoes.

3. Dos Servicos de Consulta:

3.1.0 usuario dirigir-se as estantes identificadas para consulta do material bibliografico de seu
interesse ou se preferir dirigir-se-a ao responsavel pelo projeto Biblioteca, solicitando a
informacao sobre o material bibliografico de seu interesse.

4. Do Servigo Circulante

4.1 Para uso deste servi¢o, o usuario na situacao de servidores, professores e alunos
regularmente admitidos ou matriculados na Unidade estéo inscritos automaticamente na
biblioteca, deverdo informar o registro de matricula e demais dados necessarios para
preenchimento de planilha eletrénica utilizada na biblioteca.

4.2 Para usuarios néo inscritos, o cadastro sera feito com a apresenta¢do de documento RG e
sem a possibilidade de empréstimo.

4.3 Para a utilizagcéo dos servigos de empréstimos sera obrigatério o uso do Cartéo de
Identificacdo Estudantil e ou Funcional, que é pessoal e intransferivel.

4.4 A retirada de material bibliografico ser4 autorizada desde que néo inclua: atlas, dicionarios,
anais, abstracts, indices, glossarios, vocabularios, periodicos, TCC- Trabalho de conclusao de
Curso, revistas, encadernados.

4.5 As obras que possuem um (1) exemplar no acervo ficam disponiveis apenas para consulta
local ou empréstimo especial, conforme artigo 22,lI.

Paragrafo unico- Seréo disponibilizadas para empréstimo domiciliar e/ou entre bibliotecas as
obras com apenas um (1) exemplar no acervo que nédo sejam indicadas como referéncia
bibliografica nos cursos ministrados na Unidade de Ensino.

4..6 A retirada de material bibliografico somente se efetuara na presenca do leitor cadastrado,
com a apresentacao da carteirinha do aluno e ou funcional.

4.7 Livros técnicos, didaticos, literatura, peridédicos de mais de um exemplar, terdo prazo de
empréstimo de 05 (cinco) dias, havendo a possibilidade de renovacédo de empréstimo se néo
houver pedido de reserva do material.
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4.8. A biblioteca fica reservado o direito de abreviar o prazo de empréstimo, quando se tratar de
obra muito procurada.
4.9 O usuério ficara responsavel pelo material em seu poder, devendo cuidar de sua integridade
e conservacgao

5. Da Devolugéo.

5.1. Para a devolucdo dos materiais bibliogréficos, o usuéario deve: observar o prazo de
empréstimo, evitando penalidade; devolver o material retirado por empréstimo Unica e
exclusivamente na mesa de atendimento e aguardar a baixa do material no sistema.

5.2. Nao serao considerados como devolucao os materiais bibliograficos deixados nas mesas
de leitura, estantes ou quaisquer dependéncias da Biblioteca e ou da Unidade de Ensino.

5.3. E permitida a devolucdo do material por terceiros, mas 0s casos com prazo vencido n&o
isentam o titular da penalidade.

5.4. O responsavel pela Biblioteca deve alertar e/ ou avisar o usuario sobre o prazo de
devolucao, utilizando os recursos de tecnologia e/ ou comunicacao disponivel.

6. Da Renovacao
6.1 O empréstimo somente podera ser renovado se 0 usuario nao tiver penalidade e se nao
houver reserva do material solicitado.
7. Da Reserva

7.1. E permitida a reserva de material bibliografico quando o material estiver emprestado e o
usuario nao tiver penalidade.
7.2. Nao é permitida reserva de material em poder do usuario solicitante.
7.3. O material reservado ficara a disposi¢do durante o periodo de dois dias (48 horas), apos a
devolucéo na biblioteca pelo usuario anterior.
7.4. O responsavel pela biblioteca devera comunicar ao usuario sobre a disponibilidade do
material solicitado.
8. Das Sancoes e Penalidades

8.1. O usuario é considerado suspenso de fazer empréstimo domiciliar, empréstimo especial,
empréstimo entre bibliotecas, renovacao e reserva, quando:
8.1.1. Estiver em penalidade.
8.1.2. Solicitar trancamento de matricula.
8.1.3. Solicitar desligamento ou for desligado da Unidade de Ensino.
8.2 Constituem Penalidades:
8.2.1 Atraso na devolucédo de material bibliografico:

a) empréstimo domiciliar: aplica-se dois (02) dias Uteis de suspensao ao servi¢o de
empréstimo por item em por dia em atraso.

b) empréstimo especial: aplica-se quatro (4) dias Uteis de suspensao ao servigo de
empréstimo por item e por dia em atraso.
8.3. Em situacao de perda, furto ou roubo de material bibliografico; o usuario devera registrar
Boletim de Ocorréncia, apresenta-lo: o usuario devera registrar Boletim de Ocorréncia,
apresenta-lo a Biblioteca e repor, no prazo de 20 dias Uteis, 0 mesmo titulo & biblioteca da
Unidade de Ensino. Caso a reposi¢cao nao ocorra, aplica-se o descrito no Artigo 46.
Artigo 46. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Diretor da Unidade de
Ensino com anuéncia das Coordenadoras do Projeto Biblioteca.
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8.4. Dano ao material bibliogréafico: o usuério devera repor, no prazo de 20 dias uteis, 0 mesmo
titulo a biblioteca da Unidade de Ensino. Caso a reposicédo nao ocorra, aplica-se o descrito no
Artigo 46.

8.5. Desrespeitar o presente Regulamento e as regras de conduta e convivio: 0 usuario sera
penalizado com suspenséo dos servi¢os da biblioteca, por tempo determinado pelo critério da
Direcao da Unidade de Ensino com anuéncia das coordenadoras do Projeto Biblioteca Ativa.
8.5.1. Referente aos 88.4 e 8.5, quando o material estiver esgotado no mercado editorial, 0
usuario devera repor outro material de igual valor e de interesse da Biblioteca, conforme
indicagdo das coordenadoras do Projeto Biblioteca .

8.5.2. Em caso excepcional, a penalidade sera extinta mediante apresentacéo de
documentacgdo que comprove a impossibilidade do usuério em devolver o material no prazo
determinado. No qual cabera as coordenadoras do Projeto Biblioteca, analisar a legitimidade e
integridade da documentacao apresentada pelo usuario.

9. Do Servigo de Comutacao Bibliogréfica ( Comut)

9.1.0 servico de Comutacéo Bibliografica ( Comut) tem por objetivo facilitar o acesso a
informacédo necessaria ao desenvolvimento educacional, cientifico e tecnologico do Pais.
9.2. O Comut permite a obtencéo de copias de documentos técnico- cientificos disponiveis nos
acervos das principais bibliotecas brasileiras e em servigcos de informagé&o internacionais. Entre
os documentos acessiveis estéo periodicos técnicos- cientificos, teses e dissertacdes, anais de
congressos nacionais e internacionais, relatorios técnicos, partes de documentos ( capitulos de
livros) desde que sejam autorizados pela Lei de Direitos Autorais.
9.3. Cabe aos responsaveis pela Biblioteca orientar o usuario quanto ao servigo de Comut.

§ Para participar do Comut, o usuario deve, em primeiro lugar, cadastrar-se no
Programa, via internet < http://comut.ibict.br/comut/do/index?op=filtroForm>, adquirir Bénus
Comut e preencher o formulario de solicitacao.

Diretor: Fernando César Marins da Silva
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